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再申請 

府中町電子申請システムによる書類提出の手順 

 

１ 全体の流れ 

 

様式をダウンロードし、提出書類を作成します。 

 

電子申請システムのページを開きます。 

 
 

「利用規約」に同意します。 

 

 
メールアドレスを登録後、指定のＵＲＬにアクセスします。 

法人名等の入力を行います。 

 

提出書類の添付を行います。※添付書類のファイル名

は全角で25文字、半角で76文字以内にしてください。 
 

申請内容の全体について、入力内容や添付した書類が

正しいか確認して送信します。 

送信した内容でシステム受付したことをお知らせする

画面です。 

 
受付を通知するメールが送信されます。 

 

 

町は書類及び記入内容の確認をします。 
 

【補正なし】 【補正あり】 

 

補正指示 

 
 

提出書類に不備があった場合、補正指示を行います。 

  

 

 

 

 

 

 
 

【補正なし】 

  
補正指示に従って再度申請します。 

 
 

町は補正がされているかを確認します（再度補正の必要

があれば補正指示に戻ります。）。 

 

不備がなければ申請は完了し、処理完了通知メールが送

信されます。 

処理完了通知メールを受信した後は訂正・変更はできま 

せん。 
 

審査完了後、資格者名簿を町ホームページで公表しま

す。 

 

 

 

 

 

 

提出書類内容確認 

 

 

メールアドレス登録、ＵＲＬ選択 

利用規約同意 

補正確認 

利用者情報入力 
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２ 電子申請の準備と手順 

（１）提出書類の準備 

府中町ホームページ「令和９・１０年度建設工事および測量・建設コンサルタント等業務入札参加資格審査

申請」（https://www.town.fuchu.hiroshima.jp/site/zaiseika/47724.html）より、提出書類をダウンロー

ドすることができます。ダウンロードした様式で書類を作成し、提出書類を準備してください。 

 

～ホームページ掲載場所～ 

府中町トップページ「事業者情報」＞「入札・契約情報」＞「建設工事・測量・建設コンサルタント等業務」 

＞「令和９・１０年度建設工事および測量・建設コンサルタント等業務入札参加資格審査申請」 

 

 

 

～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～ 

 
 

 

（２）電子申請ページの表示 

「令和９・１０年度建設工事および測量・建設コンサルタント等業務入札参加資格審査申請」ページ

内、「【電子申請】府中町電子申請システム（令和９・１０年度建設工事競争入札参加資格審査申請

（府中町提出書類））」または「【電子申請】府中町電子申請システム（令和９・１０年度測量・建設

コンサルタント等業務競争入札参加資格審査申請（府中町提出書類））」をクリックすると、府中町電

子申請システムのページが開きます。 

 

～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～
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（３）手続き申込 

「手続き申込」の画面が開きますので、「利用者登録せずに申し込む方はこちら」をクリックします。 

 

 

※この手続は利用者登録なしで申請が可能なため、事前に利用者登録をする必要はありません。 

（既に利用者登録をしている場合は、利用者ＩＤ及びパスワードを入力してログインができます。） 

 
 

（４）利用規約への同意 

利用規約に同意されたら、同意ボタンを押下します。 
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（５）メールアドレスの入力 

メールアドレスの入力後、「完了する」ボタンを押下します。 
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（６）申請書入力 

入力したメールのアドレスに確認メールが届いたら、指定のＵＲＬをクリックし、電子申請書入力画面を

表示します。必要事項を入力してください。 

申請書への入力、提出書類の添付が終わりましたら、画面下部にある「確認へ進む」をクリックします。 

 

     ※提出書類のファイル名は「書類名（法人名）」としてください。ただし、全角で２５文字、半角で７６文字 

以内になるよう調整してください。 

 

例）株式会社○○建設が委任状を提出する場合「委任状（（株）○○建設）」など 

 

 

※電子申請を開始した後に、作成途中で作業を中断するため「入力中のデータを保存する」で保存した場合には、

「保存データの読み込み」をクリックして一時保存したデータを読込み、続きから申請することができます。 
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（７）申込む 

内容を確認後、問題がなければ「申込む」を押下してください。 

 

 
 

 

（８）受付確認 

申請がシステムに受付されたことをお知らせする画面が表示されます。 

受付情報には、電子申請の「整理番号」及び「パスワード」が表示されています。これらは、申請状況の確認や町

からの補正指示により再申請をする際に必要となります。この画面を印刷するなどして、必ず記録しておいてくだ

さい（「整理番号」「パスワード」は、この後のメールでもお知らせがあります。）。 
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（９）受付通知メール 

申請が到達したことをお知らせする電子メールがシステムから自動配信されます。 
 

（10） 申請書の受理 

申請内容の確認の結果、申請書を受理した段階で、システムから受理をお知らせするメールが自動配信さ

れます（申請内容に不備がある場合は、補正の連絡をします。）。 

 

（11） 完了 

審査完了後、資格者名簿を町ホームページで公表します。 
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３ 申請状況の確認 

電子申請後、処理状況を次のとおりシステムから確認することができます。  

 

(１) 府中町ホームページ「令和９・１０年度建設工事および測量・建設コンサルタント等業務入札参加資格審査申

請」（https://www.town.fuchu.hiroshima.jp/site/zaiseika/47724.html）ページ内のリンク先「【電子申請】

府中町電子申請システム（令和９・１０年度建設工事競争入札参加資格審査申請（府中町提出書類））」また

は「【電子申請】府中町電子申請システム（令和９・１０年度測量・建設コンサルタント等業務競争入札参加

資格審査申請（府中町提出書類））」より府中町電子申請システム画面を表示します。 

 

～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～ 

 

 
 

 

 

(２) 画面上の「申込内容照会」をクリックし、電子申請時の到達画面に表示された「整理番号」と「パスワ

ード」を入力して「照会する」をクリックします。 

 

 

(３) 申請状況には、主に次の状況が表示されます。 

・処理待ち（申請書がシステムに到達） 

・完了（申請が完了）など 
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４ 補正 

（１）申請書の内容に不明点がある場合には、提出書類確認票記載の担当者に確認します。照会に対応できるよ

う申請書類の控えを作成し、保管してください。 

（２）申請書類に記載誤りや必要書類の不足等の不備がある場合には、電話等で補正の指示をします。（軽易な

ものであれば府中町が訂正することもあります。） 

（３）補正の指示を受け、期限までに補正がされない場合には、申請書類を受理することができませんのでご注

意ください 

 


