
  
  

封筒の記載例（内封筒） 

内封筒（表） 内封筒（裏） 

印 
① 

入
札
件
名 

 

② 

開
札
日
時 

 

③ 

商
号
ま
た
は
名
称 印 

印 

【 必須記載事項】 

表面 ①入札件名 

② 

② 

開札日時 

商号または名称 

【 封入書類】 

入札書 



  
 

（ 外封筒） 

持参の場合は、外封筒は必要ありません。 

外封筒（表） 外封筒（裏） 

７ ３５－０００６ 

① 広 
島 
県 
安 
芸 
郡 
府 
中 
町 
本 
町 
一 
丁 
目 

差 
出 
人 

④ 

入 ② 
住 
所 

③ 
商 
号 
ま 
た 
は 
名 
称 

札 

書 

在 

中 

 
１ ０ 

番 
１ ５ 

府
中
町
立
図
書
館 

行 

号 

【 必須記載事項】 

表面①宛先 〒７３５－０００６ 

広島県安芸郡府中町本町一丁目１０番１５号 

府 中 町 立 図 書 館 行 

② 

③ 

④ 

住所 

商号または名称 

「入札書在中」の記載 

【 封入書類】 

内封筒 

(            )


