
 （裏面あり） 

令和 8 年度 府中町会計年度任用職員 募集要項 

 

1 募集職種・・・住民課総合案内窓口 

 

職務内容 府中町役場総合案内（窓口・電話対応）、事務補助等（各種届出受付・交付等） 

必要とする資格等 ワード・エクセルの基本操作（文書作成等）ができること 

採用予定数 １名 

勤務日 月曜日～金曜日 

勤務地 府中町役場（安芸郡府中町大通三丁目５番１号） 

勤務時間 ① 8：30～12:30  ②12:15～１７:15 の交代制（週２２時間 30 分） 

勤務を要しない日 土曜日、日曜日、祝日、12/29～1/3 

任用期間 令和８年８月１日～令和 9 年 3 月 31 日 

報酬等 
１３３，４５４円（地域手当含む月額）、期末・勤勉手当（規定支給）、休日勤務報酬、時

間外勤務報酬、通勤費用の支給（規定支給）、出張費用の支給（規定支給） 

待遇 
年次有給休暇（任用時に１０日付与）、特別休暇、社会保険（健康保険、厚生年金保

険）、雇用保険、労務災害補償の適用 

 

2 応募資格  

・ワード・エクセルの基本操作（文書作成等）ができること 

 ※地方公務員法第 16 条に規定する次の人は、受験できません。 

ア 拘禁刑(＊)以上の刑に処せられ、その執行を終わるまでまたはその執行を受けることがなくなるまで

の人  （＊）令和 7 年 5 月 31 日以前の改正前刑法における禁固刑以上の刑を含む。 

イ 府中町の機関から懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から 2 年を経過しない人 

ウ 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法またはその下に成立した政府を暴力で破壊すること

を主張する政党その他の団体を結成し、またはこれに加入した人 

 

3 応募方法 

（1）「府中町会計年度任用職員採用試験受験申込書」に必要事項を記入のうえ、（２）の作文とともに、持参

または郵送で申し込んでください。 

※申込書は、府中町ホームページからダウンロードも可能です。 

（２）作文の課題は『笑顔で会話をするために心掛けていること』です。600 字以上 800 字以内（Ａ4 版

400 字詰め原稿用紙 1 枚半～2 枚）で必ず自書してください。【パソコン等は不可】 

※原稿用紙は市販のもののほか、府中町ホームページからダウンロードも可能です。 

※原稿用紙には必ず「作文テーマ」と「氏名」を記載してください。 

 

 

 



（表面あり）  

4 募集期間 

令和 8 年 7 月 17 日（金） 17 時まで 【必着】 

 

5 任用期間 

令和 8 年８月 1 日 ～ 令和 9 年 3 月 31 日 

 

6 面接試験 

応募者を対象に、7 月 23 日（木）に面接試験を予定しています。 

※別途通知します。また、事情により日にちが変更になる場合があります。 

なお、応募者が多数の場合は、書類選考・作文選考のうえ、面接を行います。 

 

7 選考から採用まで 

（１） 選考の結果、合格者は令和 9 年 3 月 31 日までを登録期間とする会計年度任用職員候補者名簿

（以下、「候補者名簿」という。）に記載されます。 

（２） 候補者名簿に記載された人のうち、成績上位の人から順に採用します。 

（３） 地方公務員法の規定に基づき、採用時はすべて条件付きのものとし、採用後 1 か月を良好な成績

で勤務したときに会計年度任用職員として正式採用となります。 

 

８ お申し込み・お問い合わせ先 

    府中町 総務企画部職員課 〒735-8686 広島県安芸郡府中町大通三丁目５番１号 

     （府中町役場３階）  電話 （０８２）２８６-3138 FAX （０８２）２８６-31９９ 
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