
＜別添1＞

区分 業務内容 町・学校 事業者

給食管理 献立作成 ○

栄養指導 ○

給食数等必要な事項の連絡 ○

給食調理指示書の作成 ○

給食費管理業務 ○

調理従事者の個人別健康観察報告書の記入 ○

調理従事者の個人別健康観察報告書の確認 ○

月末物資在庫量確認 ○

作業工程表、作業動線図の作成 ○

作業工程表、作業動線図の確認 ○

調理作業 調理業務（学校行事・アレルギー対策等含む） ○

調理の検査（中間及び出来上がり検査） ○

配缶 ○

食器・調理用器具類等の洗浄・消毒 ○

給食の児童への引渡し及び回収 ○

保存食の保存（原材料及び調理済食品） ○

食材管理 食材の購入 ○

食材の検収 ○

食材の保管・在庫管理 ○

残菜等の処理 給食の残食処理費 ○

厨芥等の集積・処理費（野菜屑・調理ごみ等の事業用ごみ） ○

調理ごみの処理 ○

施設等の管理 給食施設の開錠・施錠（原則、学校で管理） ○

給食施設及び設備の点検・管理 ○

給食施設及び設備の保守・維持・修繕 ○

使用物品等の管理 ○

業務管理 調理従事者の勤務管理 ○

調理従事者業務分担の決定 ○

調理従事者業務分担の確認 ○

衛生管理 食材の衛生管理 ○

調理従事者の衣服等の清潔保持 ○

学校給食日常点検表の記入 ○

調理従事者の研修 ○

定期健康診断の実施及び報告 ○

定期健康診断の実施の確認 ○

腸内細菌検査（月２回）の実施及び報告 ○

手指細菌検査（年２回）の実施及び報告 ○

調理器具細菌検査（年２回）の実施及び報告 ○

食品検査（年２回）の実施 ○

腸内細菌検査、手指細菌検査、調理器具細菌検査の実施の確認 ○

生産物賠償責任保険及び施設損害責任保険の加入 ○

労働安全衛生 労災事故防止対策 ○

労災保険等の加入 ○

業務分担表



＜別添2＞

項　　　　目 町・学校 業　者 備　　　考

設備・調理機器 ○ 修繕・維持管理・更新

光熱水費 ○ 水道代、ガス代、電気代、燃料代

食器及び食缶類 ○ 新規購入・補充

食材料 ○ 材料費

防鼠防虫駆除費 ○ 害虫駆除

厨芥処理 ○ 野菜屑及び調理ごみ(事業用ごみ)

残菜処理 ○ 給食の残菜

グリストラップ清掃 ○ 週１回清掃

グリストラップ産業廃棄物処理委託 ○ 年２回

ダクト清掃 ○ 夏季休業中(専門業者依頼)

営業許可申請等 ○

洗浄・消毒の洗剤・薬品費 ○ 教育委員会の承認を得たもの

業務従事者の人件費・法定福利費 ○ 業務従事者の給与等

業務従事者の福利厚生費 ○ 業務従事者の福利厚生費等

業務従事者の保健衛生費 ○ 業務従事者の腸内細菌検査・健診等

業務従事者の被服・洗濯費 ○ 被服代・洗濯代

研修に関する経費 ○ 業務従事者研修費用

消耗品等 ○ 別添3

生産物賠償責任保険及び
　施設損害責任保険の加入

○

各種通信費 ○ 電話・ＦＡＸ・パソコン等

経費分担表



＜別添3＞

項目 消耗品名等

調理業務等被服類 作業用白衣（上・下衣）

帽子（髪の毛が完全に覆えるもの）

調理用白長靴・短靴

軍手

上履き

使い捨て手袋

使い捨てマスク

前掛け

その他調理に必要な被服類

個人衛生用品類 石鹸

薬用ハンド石鹸（抗菌・消毒）

消毒用アルコール

ペーパータオル

爪ブラシ

その他個人衛生に必要な物品

調理・配食業務に必要な物品 ペーパータオル

薬用ハンド石鹸（抗菌・消毒）

消毒用アルコール

ゴミ袋

調理用使い捨て手袋

耐熱手袋・軍手

クレンザー

次亜塩素ナトリウム（食材消毒可能なもの）

食器・器具用洗剤

レンジ用クリーナー

トイレ用洗剤

洗濯用洗剤

中性洗剤

残留塩素測定器及び試薬

施設用洗剤及び消毒剤

防虫・駆除剤等

その他調理･配食に必要な物品

事務用消耗品等 筆記用具等文房具類

従業員用茶器・お茶・トイレットペーパー等

救急用品 救急薬品・用品等

消毒薬・火傷薬等

通信費 ＦＡＸ・電話機・パソコン等

電話料等

その他 日々使用するもので、業者負担とすることが適当と認められるもの

委託業者負担用消耗品等一覧


