
本は人生のパートナー 

こんにちは、図書館です 
～図書館利用のてびき～ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

図書館の場所と連絡先： 

 場所 

〒735-0006 

広島県安芸郡府中町本町１－１０－１５ 

「くすのきプラザ」内 

名前 

府中
ふちゅう

町 立
ちょうりつ

図書館
としょかん

 
 電話番号 082-286-3405   FAX 番号 082-286-3409 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

図書館へ 

行こう！ 

図書館の中では 

・友達と大きな 

   声で話さない 

・本を大切に 

・飲食や携帯の 

使用はできません 



あいている時間： 

 火曜日～金曜日   午前 10 時～午後 8時 

 土曜日・日曜日・祝日  午前 10 時～午後 6時 

お休みの日： 

 毎週月曜日（祝日の月曜日はあいています） 

 月の最後の木曜日（図書館の本を整理する日です） 

 年末年始（12月 29 日～1月 4日） 

 特別なお休み（一年間で 7日間まで・図書館の本を整理します） 

 ※くわしくは「図書館カレンダー」（図書館にあります）をごらんください 

くすのきプラザの中： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

くすのきプラザの中にあるもの： 

トイレ：    図書館入口を出て、すぐのところにあります。 

ブックポスト： くすのきプラザの入口の横にブックポスト（本を返すポスト）があります。 

図書館がしまっているとき、本・雑誌を返すことができます。 

（紙しばい・CD/DVD・ふろく付きの本などは返せません。図書館があいて 

いるときに、図書館カウンターまで持って来てください） 

ベンチ： 図書館入口すぐそばにはベンチがあります。 

その他： くすのきプラザ 2階には、食事のできるラウンジがあります。

男子トイレ 
女子トイレ 

ブックポスト 
（本を返すポスト） 

▲ 

図書館入口 

図書館 

ブックポスト 
（本を返すポスト） 

グラウンド 

ベンチ 



見に来て♪中高生へのおススメ、コーナー 

 

図書館は、調べ物をする場所・・・。 

そう考えている中学生、高校生のみなさん、ぜひＹＡ（青少年）コーナーで足を止めてみ

てください。 

「ブフッ」と笑える本、映像化された本（意外にあるんですよ）、 

「この人、本を書いてたの？」な作者の本、心を見つめる助けになる本、 

吹奏楽やサッカー、野球など部活動を舞台にした物語、 

将来の仕事を見つけるヒントになる本など、 

心も体も大きく成長するこの時期におススメの本を集めています。 

青少年コーナーにはマンガもあります。 

「ＢＬＥＡＣＨ」を描いている久保帯人さんが、府中町出身の方って知っていましたか？ 

図書館には、いろいろ面白いことが隠れています。ぜひ、図書館を使いこなしてください。 

 

 
図書館でできること： 

 
 本を読む・借りる（紙しばい・布絵本も借りることができます） 

 新聞・雑誌を読む／雑誌のバックナンバーを借りる 

 ＣＤ・ＤＶＤを視聴する・借りる 

本やインターネットを使って調べる 

 貸出中の本・ＣＤ・ＤＶＤを予約する 

 図書館にない本をリクエストする  など 

 

 

貸出できる数・貸出できる期間： 

 

本（紙しばい・布絵本）      1 人 10 冊まで 

ＣＤ・ＤＶＤ（本とは別に）   1 人 2つまで 

雑誌（バックナンバーのみ）（本とは別に）   1 人 2冊まで 

貸出できる期間       15 日間 

 

 

 



初めての人は： 

 本を借りたり、インターネットコーナー・視聴覚コーナーを使ったりするには、 

「図書館利用券」（図書館のカード）が必要です。 

 

 図書館利用券（図書館のカード）をつくるには 

 １．「図書館利用券申込書」を書きます。 

 名前、名前のふりがな、生年月日（生まれた日）、 

郵便番号、住所、電話番号 

保護者の名前、学校、学年  を書きます。 

２．「住所、名前が確認できるもの」を用意します。 

→保険証 または 学生証･生徒手帳（住所が書いてあるもの）など 

３．「図書館利用券申込書」と「住所、名前が確認できるもの」を図書館のカウンターに出

します。 

注意しましょう！ 

図書館利用券（図書館のカード）をつくるには、「住所、名前が確認できるもの」が必要で

す。何も持っていなければ、図書館利用券（図書館のカード）はつくれません。注意しま

しょう。 

 

  

図書館利用券をつくることができる人 

・ 府中町に住んでいる人 

・ 府中町の周辺に住んでいる人（くわしいことは図書館に聞いてください） 

※次の市町に在住の方は図書館利用券をつくることができます 

（広島広域都市圏図書館の広域利用に関する申し合わせ事項より） 

広島県内： 

広島市、呉市、竹原市、三原市、三次市、大竹市、東広島市、廿日市市、安芸高田市、

江田島市、安芸太田町、北広島町、海田町、熊野町、坂町、大崎上島町、世羅町 

山口県内： 

岩国市、柳井市、周防大島町、和木町、上関町、平生町、田布施町 

  

 

保護者のみなさんへ 
 中学生以上のお子さんについては、利用券の作成は本人に限ります。 

保護者が来館して代理で作成する場合、お子さんの住所・氏名が確認できるもの（保険証

等）、委任状を用意してください。 

 

 

 



本を借りるとき： 

図書館利用券（図書館のカード）と借りる本を一緒にカウンターに出してください。 

自動貸出機を使って自分で貸し出しをすることもできます。（使い方は図書館の人に聞いて

ください） 

 気をつけよう！ 

 ＣＤ・ＤＶＤは自動貸出機では貸し出しできません。カウンターに持って来てください。 

「ふろく付」とシールがはってある本は、ふろくを付けることができます。カウンターに

持って来てください。 

本を返すとき： 

本・ＣＤ・ＤＶＤ・紙しばいなどをカウンターに出してください。図書館利用券（図書館

のカード）はいりません。 

図書館がしまっているときは、くすのきプラザの入口にある「図書返却ポスト」（ブックポ

スト）に本を入れてください。 

また、南公民館でも返せます。南公民館図書室が開いている時間に、返す本を図書室内の

ポストに入れてください。公民館に返した本は、毎週火曜日・金曜日に、図書館で確認し

ます。それまでの間、その冊数分は新たに貸し出しできません。 

 図書返却ポスト（ブックポスト）・南公民館ではかえせないもの 

 ＣＤ・ＤＶＤ 紙しばい、大型絵本 ふろくつきの本 相互貸借の本  

むりに入れるとこわれます。図書館があいているときに、カウンターに返してください。 

読みたい本がない！ 

 図書館にある本が見つからない！ 

 図書館の人に聞いてみましょう。探すのをお手伝いします。 

 また、図書館のコンピュータを使って自分で探すこともできます。コンピュータの 使い

方は、図書館の人に聞いてください。 

 読みたい本を予約してみよう！ 

予約をして自分の順番が来るのを待つことができます。図書館の中にある「予約・リクエ

ストカード」に本の名前などを書いて、カウンターに出してください。 

インターネットからも、予約できます。 

読みたい本が図書館に入ってない！ 

リクエストをすることができます。図書館の中にある「予約・リクエストカード」に本の

名前などを書いて、カウンターに出してください。なお、リクエストしても、本が買えな

いこともあります。（マンガ、ライトノベル、ＣＤ・ＤＶＤ、雑誌のリクエストにはお返事

はしません） 

気をつけよう！ 

予約・リクエストできる本は、本 10冊まで・CD/DVD2 つまで・雑誌 2冊までです。 



インターネットコーナーの利用： 

 インターネットコーナーで調べものをすることができます。 

「インターネットコーナー利用申請書」を書いて図書館利用券（図書館のカード）

と一緒にカウンターに出してください。 

 使える時間  1 人 1回 30 分（待っている人がいないときは、続けて使えます） 

※ 調べもののためのインターネットです。ゲームをしたりアニメやテレビを見たり、掲示板、

電子メールの書き込みをすることは禁止しています。 

※ 家で見てはいけないページは図書館でも見てはいけません。 

※ 周りの人の迷惑にならないよう静かに使いましょう。 

 

視聴覚
しちょうかく

コーナーの利用： 

視聴覚コーナーで図書館のＣＤやＤＶＤを視聴することができます。 

「視聴覚コーナー利用申込書」を書いて図書館利用券（図書館のカード）と一緒にカウン

ターに出してください。 

※ 視聴できるのは、図書館のＣＤ・ＤＶＤだけです。家から持って来たＤＶＤなどは視

聴できません。 

使える時間  1 人 1回 30 分（待っている人がいないときは、続けて使えます） 

 

閲覧席
えつらんせき

の利用： 

 あいている閲覧席を利用して自習することができます。ルールを守って利用してください。 

    ※ 席の利用は 1 人１席です。大きな荷物で１人分以上の席を取るのはやめましょう。 

      荷物が多い場合は、ロッカーを利用してください。（ロッカー使用料の 100 円は使用

後に戻ります） 

※ 荷物を置いたまま、長時間席を離れるのはやめましょう。1 時間以上不在のときは、

荷物を片付けさせてもらうことがあります。 

    ※ 図書館の中では飲食は禁止です。アメやガムを食べるのもいけません。 



図書館に質問です! 
 

 

質問１  図書館利用券（図書館のカード）をなくしてしまいました！ 

答え１  図書館利用券（図書館のカード）をなくした人は、もう一度つくることができます。 

（再発行といいます） 

必要なもの： お金がかかります！ 100 円 

住所・名前が確認できるもの 

→「保険証」や「学生証･生徒手帳」など 

  「図書館利用券申込書」を書いてカウンターに出してください。 

  ※古いカードは使えなくなります。 

  ※古いカードで借りている本は、再発行までに返してください。 

  ※古いカードでしている予約は、全部なかったことになります。 

 

質問２  家族のカードで本を借りてもいいですか？ 

答え２  家族の人の了解があれば、借りてもいいです。無断で使うのはやめましょう。 

  家族でない、お友だちの間では、カードの貸し借りはできません。 

 

質問３  返す日までに本が読めませんでした。 

答え３     次に予約をして待っている人がいないときは、同じ本をもう一度 

借りることができます。カウンターまで本を持って来てください。 

  ※予約の人がいるときは、予約している人の方が優先になります 

 

質問４  今日が返す日ですが、用事があって図書館に行けません！ 

答え４    返す日を１週間のばすことができます。図書館まで電話してください。 

図書館の電話番号は、図書館利用券（図書館のカード）の裏に書いて 

あります。 

 

質問５  返す日におくれてしまいました。 

答え５  返す日におくれると、その本を読みたいと思って待っている人にめいわくがかかる 

ので、次からはおくれないように注意しましょう。みんなが気持ちよく図書館を使 

えるように、ひとりひとりが思いやりの心を持って利用してくださいね。 

 

質問６  図書館の本を破って（汚して・なくして）しまいました！  

答え６  図書館の本はみんなの財産ですので大切にしてください。 

破ったりなくしたりした場合は、同じ本で弁償していただきます。 

くわしくは図書館の人に聞いてください。 

 

 

 


